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Szkolenie dla beneficjentow dotyczace rozliczania projektéow

dofinansowanych w ramach Ill Osi priorytetowej Programu Wspétpracy

Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013

Organizator: Zwigzek Euroregion , Tatry”

Nowy Targ, dnia 24.06.2013 r.

sala konferencyjna Osrodka Wspoétpracy Polsko-Stowackiej
w Nowym Targu, ul. Sobieskiego 2 (I pietro)

Projekt parasolowy wspofifinansowany przez Unie Europejska ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa
w ramach Programu Wspoéipracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013



Powitanie uczestnikow

- Antoni Nowak
Dyrektor biura Zwigzku Euroregion , Tatry”




Procedury dotyczace realizacji mikroprojektow

- Teresa Siaskiewicz

kierownik Dziatu realizacji mikroprojektow
w ramach PWT PL-SK 2007-2013

- Anna Sowinska
specjalista ds. realizacji mikroprojektow
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Dofinansowanie mikroprojektow z Euroregionu ,,Tatry”
w ramach Ill Osi Priorytetowej Programu Wspétpracy
Transgraniczne] Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka
2007-2013

Zwigzek Euroregion ,Tatry” jako jeden z pieciu partnerow
wdrazajgcych od pazdziernika 2008 roku projekt parasolowy
pt. ,Realizacja mikroprojektow na pograniczu polsko-stowackim
w latach 2007-2013" dysponowat srodkami z Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego na wsparcie mikroprojektow
w wysokosci: 4.137.890,58 EUR.

Beneficjent mikroprojektu mogt liczy¢ na dofinansowanie:
« zEFRR w wysokosci od 5.000 do 50.000 EUR
(maksymalnie 85 % catkowitych kwalifikowanych kosztow projektu)

e 2z budzetu panstwa w wysokosci do 5.882,35 EUR
(maksymalnie 10% kosztow kwalifikowanych mikroprojektu).
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Dofinansowanie mikroprojektéw z Euroregionu ,, Tatry”

w ramach Ill Osi Priorytetowej Programu Wspétpracy
Transgraniczne] Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka
2007-2013

Zwigzek Euroregion ,Tatry” ogtosit trzy nabory mikroprojektow:

* | nabér (2009 r.), dofinansowanych 56 mikroprojektow. Projekty
zrealizowane i rozliczone. Wykorzystane dofinansowanie z EFRR
-1.616.578,78 EUR

* |l nabér (2010 r.), dofinansowanych 19 mikroprojektow. Projekty
zrealizowane i rozliczone. Wykorzystane dofinansowanie
z EFRR - 432.334,53 EUR

= |ll nabér (ogtoszony 01.06.2012 r. i trwajgcy do 28.02.2013 r.)

Ze 176 mikroprojektow ztozonych do biura Euroregionu , Tatry”
w terminie od 01.06.2012 r. do 28.02.2013 r. do realizacji
zatwierdzono 56 projektow. 16 mikroprojektow znajduje sie na liscie
rezerwowe). N
N
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Il nabér mikroprojektow
Podkomitet Monitorujgcy na posiedzeniu w dniu
17.04.2013 r. w Liptowskim Mikulaszu zatwierdzit do
realizacji w Euroregionie ,Tatry” (projekty ztozone w
terminie od 01.08.2012 r. do 28.02.2013 r.):

- 15 mikroprojektow ztozonych w Il naborze do biura
Euroregionu ,Tatry” na kwote dofinansowania z EFRR
579.643,43 EUR

- 1 mikroprojekt wtasny Zwigzku Euroregion , Tatry”
ztozony w Il naborze do biura Euroregionu Karpackiego

na kwote dofinansowania z EFRR 34.000,00 EUR.
Suma przyznanych srodkow z EFRR: 613.643,%% EU e
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Praktyczne zasady dobrej realizacji projektu
w swietle dotychczasowych doswiadczen

1. Znac dokumenty Programu a szczegolnie

.

podstawowe narzedzia.

)

P 2K




Podstawowe dokumenty dotyczgce Programu

Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce Rozporzadzenie (WE)
1260/199 (Dz.U. L 210 z 31.7.2006 r., z pozn. zm.),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1080/2006 z dnia 5 lipca
2006 o Europejskim Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgcym Rozporzgadzenie (WE)
1783/1999 (Dz. U. L 210 z 31.7.2006 r.),

Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzgdzenia (WE)
Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego ( Dz. U. L 371 z 27.12.2006 )

Program Operacyjny Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska —
Republika Stowacka 2007-2013 (zatwierdzony 20.12.2007 r. przez Komisje Europejska)

Podrecznik Programu (zaktualizowany w grudniu 2012 roku)

Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow i projektow w ramach programow
wspotpracy transgranicznej Europejskiej Wspoipracy Terytorialnej realizowanych
z udziatem Polski w latach 2007-2013 opracowane przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego (zaktualizowane dnia 30 listopada 2012r.)

N * K %
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Podstawowe dokumenty dotyczgce Programu cd.

« Wytyczne w zakresie Kontroli pierwszego stopnia w ramach Programu
Wspoipracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007 — 2013 (zaktualizowane w dniu 16 kwietnia 2013 r.)

DOKUMENTY OBOWIAZUJACE W Il NABORZE MIKROPROJEKTOW :
 Wytyczne dla wnioskodawcow mikroprojektow

 Wytyczne dla oceniajacych mikroprojekty pod wzgledem formalnym
i kwalifikowalnosci oraz technicznym

 Regulamin Podkomitetu Monitorujgcego Program Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013,

 Podrecznik wdrazania mikroprojektow

N «
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Podstawowe narzedzia

Umowa o dofinansowanie mikroprojektu

Whiosek o przyznanie dofinansowania ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego - Program Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-
2013. Mikroprojekty,

Porozumienie miedzy partnerami w sprawie realizacji projektu
Raport z postepu realizacji mikroprojeku z wnioskiem o ptatnosc¢

Instrukcja do wypetniania raportu z postepu realizacji mikroprojektu




Praktyczne zasady dobrej realizacji projektu
w swietle dotychczasowych doswiadczen c.d.

| . n . ' " y'a .’ " 7 . V' . V4 \I
2.W realizacji projektu stosowacC sie scisle do dziatan i wskaznikow

okreslonych we wniosku o przyznanie dofinansowania.

. »

%
3.Ewentualne zmiany dziatan, wskaznikdw i przesuniecia w budzecie
projektu konsultowac z Euroregionem , Tatry”.

J

| 4.Realizacje kazdego dziatania korelowacC z budzetem mikroprojektu,
a srodki wydatkowac scisle z zapisami preliminarza budzetu.

.

| 5.0pisy faktur i innych dokumentow o0 réwnowaznej Wartoéci\1
dowodowe]  wykonywac scisle wg instrukcji. )

| 6.Bezwzglednie  prowadziC  dokumentacje  przebiegu dziatan
. mikroprojektu (listy obecnosci, karty czasu pracy itp.)

J
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Praktyczne zasady dobrej realizacji projektu
w swietle dotychczasowych doswiadczen c.d.

' 7. Przy zamdwieniach publicznych bezwzglednie przesylaé SIWZ do\

oceny ex-ante do Euroregiony , Tatry”.

. »

8. Bezwzglednie stosowac zasady promocji dotyczgce Unii Europejskiej, ]
Programu i Euroregionu

e

7
' 9. Pilnowaé pisemnych zlecen i potwierdzen odbioru dostaw, ustug
| robot budowlanych.

.

' 10.Prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dot. realizacji
mikroprojektu w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja kazdej
operacji finansowej w ramach catego mikroprojektu.

LN

)
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Procedury dotyczgce realizacji mikroprojektow

Zgodnie z umowg o dofinansowanie mikroprojektu beneficjent zobowigzany
jest do:

« realizacji mikroprojektu zgodnie z harmonogramem dziatan, okreslonym
we wniosku o dofinansowanie,

. przestrzegania zarowno prawa europejskiego, jak i wlasciwego prawa
Krajowego,w szczegodlnosci, do poszanowania zasad wolnej konkurencji
| rownego traktowania, przepisow z zakresu ochrony srodowiska, zasad
udzielania pomocy publicznej, jak rowniez do przestrzegania zasady
rownego statusu kobiet | mezczyzn oraz partnerstwa.

«  systematycznego monitorowania przebiegu realizacji mikroprojektu oraz
niezwtocznego informowania Euroregionu o zaistniatych
nieprawidtowosciach, okolicznosciach znaczgco opozniajgcych lub
uniemozliwiajgcych petng realizacje projektu, lub o zamiarze
zaprzestania realizacji projektu,

pLSK
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Procedury dotyczgce realizacji mikroprojektow c.d.

Beneficjent zobowigzany jest do:

« wydatkowania przyznanego dofinansowania w sposob gospodarny |
celowy, zgodnie 2z zasadg najlepszych praktyk ekonomicznych,
requlacjami_ wewnetrznymi beneficjenta jezeli takie zostaty ustalone, oraz
gwarantuje uczciwg konkurencje pomiedzy potencjalnymi
podwykonawcami. W szczegolnosci, Beneficjent jest zobowigzany do
stosowania przepisow dotyczgcych zamowien publicznych oraz
przestrzega¢ Komunikatu Komisji Europejskiej o Prawie wspolnotowym
stosowanym przy udzielaniu zamowien nie podlegajgcych lub czesciowo
nie podlegajgcych Dyrektywom w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych (2006/C 179/02),

Nalezy stosowacC obowigzujgce przepisy PZP, przekazywac¢ Euroregionowi
dokumentacje przetargowg do oceny ex-ante (realizowanej w terminie 10
dni roboczych od dostarczenia projektow: ogtoszenia, SIWZ wraz z
zatgcznikami oraz informacji kiedy, w jaki sposob i w jakie] wysOKOSCi
beneficjent ustalit wartos¢ szacunkowg zamowienia).

W przypadku wydatkow powyzej 30.000 PLN - udokumentowanie
rozpoznania rynkowego (min. 2 oferty)

N «
¥
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Procedury dotyczgce realizacji mikroprojektow c.d.

Beneficjent zobowigzany jest do:

 ujawnienia VAT-u, ktory moze odzyskaC zwigzanego z realizacjg
mikroprojektu i zwrotu Euroregionowi naleznej kwoty w przypadku gdy VAT
ktory moze odzyskaC zostat ujety w raporcie z postepu realizacji
mikroprojektu i zrefundowany,

* ujawniania wszelkich dochoddéw, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg
mikroprojektu;

* przekazania, zgodnie z Porozumieniem partnerskim, dofinansowania z EFRR
partnerom w wysokosci wynikajgcej z raportow z postepu realizacji
mikroprojektu, bez zbednej zwtoki | bez potrgcen,

« przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg mikroprojektu co
najmniej do dnia 31 grudnia 2020 r., jednak nie krocej niz przez okres
trzech lat od zamkniecia/czesciowego zamkniecia Programu.

N ?
¥
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Procedury dotyczgce realizacji mikroprojektow c.d.

 Beneficjent zobowigzany jest zwrdci¢ dofinansowanie, wraz z odsetkami
okreslonymi w § 7 ust 4. umowy ,zgodnie z wezwaniem do zaptaty i w
terminie wyznaczonym przez Euroregion, w przypadku, gdy w okresie 5 lat od
daty wyptaty ostatniej refundacji Mikroprojekt ulegnie znaczgcej modyfikacji, o
ktorej mowa w art. 57 Rozporzgdzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 .

 Beneficjent zgtasza w formie pisemnej Euroregionowi wszelkie zmiany
dotyczgce realizacji mikroprojektu przed ich wprowadzeniem i nie pézniej niz
na 14 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji mikroprojektu.

b
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Procedury dotyczgce realizacji mikroprojektow c.d.

« Zmiany nieprzekraczajagce 20% wartosci docelowych wskaznikdw produktu i
rezultatu mogg by¢ dokonane samodzielnie przez Beneficjenta. Beneficjent
niezwtocznie przedktada informacje pisemng o dokonanych zmianach do
Euroregionu z uzasadnieniem wprowadzonych zmian wraz z aktualng tabelg
zawierajgcg zmodyfikowane wskazniki mikroprojektu.

« Zmiany przekraczajgce 20% wartosci docelowych wskaznikéw produktu
| rezultatu okreslonych dla mikroprojektu mogq by¢é dokonane wylacznie
po uzyskaniu pisemnej zgody Euroregionu . Beneficjent powinien takie
zmiany opisac¢ w raporcie z postepu realizacji mikroprojektu.

* Proponowane przez Beneficjenta przesuniecia w zaktadanych
wskaznikach realizacji mikroprojektu nie mogg prowadzi¢ do zmiany
w sposob istotny celdw mikroprojektu.

W przypadku nieosiggniecia zatozonych wskaznikow realizacji Mikroprojektu,
Euroregion ma prawo do obnizenia wartosci przyznanego dofinansowania.

N «
¥
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Zasady prawidtowej realizacji mikroprojektow

promocja Unii Europejskiej, Programu Wspotpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007-2013 oraz Euroregionu ,Tatry”

— Anna Sowinska Specjalista ds. realizacji mikroprojektow




Gtéwne obowiazki beneficjentow w zakresie
Informacji | promocii :
* informowanie opinii publiczne] o pomocy finansowej

otrzymanej z Unii Europejskiej oraz z budzetu
panstwa

\ /

,_ /

//

/ « informowanie opinii publicznej o fakcie

wspotfinansowania projektu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
J

* realizacja dziatan informacyjnych i promocyjnych )
okreslonych we wniosku o dofinansowanie (pkt.
3.10 Dziatania informacyjne i promocyjne) zgodnie z
zasadami Programu, Y

e

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO



Dokumenty stanowigce podstawe prawng
dziatan informacyjno-promocyjnych:

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgcego szczegoftowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (Artykuty 8-9 Zat. 1)

Umowa o dofinansowanie mikroprojektu (§8 ust. 1 pkt.11)

Wytyczne dla wnioskodawcoéw - pkt. 4.1 Informacja i promocja

\  Wytyczne dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji
| (dostepne na stronie Programu www.plsk.eu oraz Euroregionu
' ,, 1atry” www.pwt.euroregion-tatry.eu)

System Identyfikacji Wizualne] dla Programu Wspéipracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska- Republika Stowacka 2007-
2013




Nadzor nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych promociji.

Zwigzek Euroregion ,Tatry” bedzie
egzekwowat przestrzeganie przez
beneficjentow zasad stosowania srodkow
nformacyjnych | promocyjnych na podstawie
umowy o dofinansowanie mikroprojektu
zawarte] pomiedzy beneficjentem | Zwigzkiem
Euroregion ,, Tatry”.

W  razie niedopetnienia przez
beneficjenta obowiazkow w zakresie
iInformacji I promocji moze nastgpic
wstrzymanie dotacji lub koniecznosc¢
zwrotu otrzymanych srodkow.
X

FLSK




Podstawowe dziatania
Informacyjno-promocyjne:

1)Rozpowszechnianie informacji 0 projekcie | jego
rezultatach (media, ulotki, strona internetowa): tytut | cel
projektu, partnerzy projektu itp.

2)Wtasciwe, wyrazne | czytelne oznakowanie:

* miejsca realizacji projektu (np. sali, w ktorej odbywa sie
konferencja),

« wyposazenia | sprzetu zakupionego w ramach projektu
(np. komputer),

« publikacji 1 materiatdbw informacyjnych, promocyjnych,
szkoleniowych,

« dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu (np. papier
firmowy, prezentacje multimedialne).




,2Wariant podstawowy”

,2Wariant podstawowy” obowigzujgcy w przypadku
wiekszosci instrumentow stuzgcych promocji i informacji
to stosowanie:

Logo Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska-Republika Stowacka 2007-2013 z podpisem...partnerstwo
dla wspdlnego rozwoju...

Logo Euroregionu , Tatry”

Emblematu Unii Europejskiej z podpisem Unia Europejska |
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Informacji o wspotfinansowaniu projektu przez Unie Europejska z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (oraz z budzetu
panstwa) za posrednictwem Euroregionu ,Tatry” w ramach
Programu Wspotpracy Transgraniczne] Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013

VV

N
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,Wariant minimalny”

,2Wariant minimalny” dopuszcza sie w przypadku pism
lub matych materiatdbw promocyjnych, takich jak
dtugopisy, ptyty CD. Materiaty te mozna oznaczyc¢ tylko
Za pomoca:

- logo programu,
- flagi Unii  Europejskie] podpisanej odpowiednimi
odestaniami stownymi.

)

e

Pendrive zakupiony przez Miasto i Gmine Uzdrowiskowa Muszyna



Logo Programu:

W przypadku wydruku
kolorowego
stosujemy kolorowe
logo, natomiast w
przypadku wydruku
czarno-biatego

PL'SK stosujemy logo w

2007-2013 odcieniach szarosci.

... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

e




Logo Euroregionu ,,Tatry”:

OREC
N ‘o

)
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Emblemat Unii Europejskiej:

* X %
* *
* *
* *
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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ UNIA EUROPEJSKA
ROZWOJU REGIONALNEGO EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Logotypy:

Logo Programu, emblemat Unii Europejskie]
oraz logo Euroregionu ,Tatry” (w roznych
formatach) dostepne sg na stronie
Internetowe] Euroregionu ,,Tatry” w zaktadce
Mikroprojekty

(www.pwt.euroregion-tatry.eu/logotypy,20,p.html)




Skalowanie znaku:

e

PL-SK Q
2007-2013
PL-SK
2007-2013




Zestawienie kolorystyczne znaku-
dopuszczalne tia jednorodne

X

PL-SK

2007-2013

Tto podstawowe biate
C-0-M-0-Y-0 K-0

X

2007-2013

Tto biekitne
C-30 M-0 Y-0 K-0

\*
'

PL-SK

2007-2013

Tto srebrne lub
szare

C-0 M-0 Y-0 K-30

e




A4
r

Niedopuszczalne modyfikacje znaku:

Niedozwolone jest stosowanie
jednorodnego tta innego niz
wczeshiej wspomniane

Niedozwolone jest stosowanie
wielobarwnego tia

2007-2013

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO



Niedopuszczalne modyfikacje znaku:

W
«

PL-SK PL-SK

2007-2013 20002003

Niedozwolone jest nieproporcjonalne skalowanie znaku Niedozwolone jest stosowanie dodatkowych elementéw

- .u/ ) _PL;J?
'

PL-SK
2007-2013

2007-2013

Niedopuszczalna jest zmiana liternictwa znaku Niedozwolona jest zmiana uktadu graficznego znaku

., ) x * *
& : * * *

Pll}--st( UNIA EUROPEJSKA
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Prawidtowe rozmieszczenie graficzne
elementow:

Q\w L fc,

Logo

* 4 *

beneficjenta
PL-SK ‘
2007-2013 EUROPEJSKI FUNDUSZ
L ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA

Uwaga! w zadnym wypadku logo Beneficjenta nie moze by¢ wieksze od
pozostalych logotypéw i emblematu Unii Europejskiej.

Znaki graficzne (logo Programu, logo Euroregionu ,Tatry”, znak
Beneficjenta, emblemat Unii Europejskie] tworzg tzw. ciag znakoéw, w
obszarze ktorego zabrania sie zamieszczania innych informacji (np. tekstu
o0 wspoftfinansowaniu projektu).

)
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Zapis o wspotfinansowaniu:

1)W przypadku projektow finansowanych wytgcznie ze Srodkow
Unii Europejskiej:

Projekt  wspoffinansowany przez Unie Europejska z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego za
posrednictwem Euroregionu "Tatry" w ramach Programu
Wspoilpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007-2013

2)W przypadku projektow finansowanych ze srodkéw Unii
Europejskie| oraz z budzetu panstwa:

Projekt  wspoffinansowany przez  Unie  Europejska z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonalnego oraz z budzetu
panstwa za posSrednictwem Euroregionu "Tatry" w ramach
Programu Wspéipracy Transgraniczne] Rzeczpospolita Polska —
Republika Stowacka 2007-2013




Instrumenty
stuzace informacji i promoc

Strony internetowe:

* na stronie internetowe] beneficjenta |  partnera/partnerow
mikroprojektu powinny byé¢ zamieszczone informacje o
mikroprojekcie (cele, dziatania i1 efekty realizacji projektu)
uwzgledniajgce wymogi promocji UE, Programu i Euroregionu,

« jesli w ramach mikroprojektu realizowana jest strona internetowa to
powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:
+ informacje o projekcie,
« informacje na temat wdrazania projektu (postep w realizacji);
» rezultaty projektu;
« wydarzeniarealizowane w ramach projektu;
« dane kontaktowe (beneficjenta, osoby do kontaktu, koordynatora projektu).
« Strona internetowa projektu musi zawierac:
— logo Programu, symbol UE, logo Euroregionu ,,Tatry”,
— informacje o wspoétfinansowaniu,
— linki do oficjalnych stron internetowych UE,
— linki do stron internetowych instytucji wdrazajacych projekt parasolowy
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Informacje na stronie internetowej
muszg by¢ regularnie uaktualniane ., |

ROZWOJU REGIONALNEGO



Strona internetowa:
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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska z Europajskiego Fur Rozwoju

oraz budzetu paristwa za posrednictwem Euroregionu "Tatry” w ramach Programu
Wspdtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007-2013

FOWIAT
NOWOSADECK

Spolufinancované Eurdpskou uniou z Eurdpskeho fondu regionaineho rozvoja
3 Statneho rozpoftu prostrednictvom Euroregionu Tatry v ramci Programu
cezhranitnej spoluprace Polko-Slovenska republika 2007-2013

O projekcie Prasa Audycje telewizyjne Kontakt

platforma medialna

POPRADZKIE
WROTA

medialna platforma

B& POPRADSKE

m

Plaorma medial

Strona internetowa Powiatu Nowosgadeckiego




Instrumenty
stuzace informaciji i promociji:

Publikacie:

« Wydawnictwa realizowane w ramach mikroprojektu powinny posiadac
adnotacje ,,egzemplarz bezptatny”.

« W przypadku druku publikacji w formie ksiazki, przewodnika,
aloumu, folderu, broszury lub materialtdbw pokonferencyjnych
Beneficjent zgodnie z oswiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 4
do umowy o dofinansowanie mikroprojektu zobowigzany jest do
zamieszczenia na kazdym egzemplarzu publikacji adnotacji o
nastepujacej tresci:

»Wylgczng odpowiedzialnosc za tresc niniejszej publikacji ponosi
(Nazwa Beneficjenta) i w zadnym razie nie moze ona byc
utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem Unii Europejskiej ani
Euroregionu ,,Tatry”. &
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Publikacje:
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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

Publikacja wydana przez Gmine Miasto Nowy Targ T g U ROZWOJU REGIONALNEGO



Publikacje (foldery):
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Instrumenty
stuzace informacji i promocii:
Plakaty:

Logotypy: Programu, Euroregionu ,Tatry”, Unii Europejskie] (np.
w dolnej czesci plakatu).

Ponizej mozna umiesci¢ inne logotypy jednostek zaangazowanych w
realizacje projektu (np. logo organizatora szkolenia itp.).

W centralne] czesci plakatu umieszczamy nazwe przedsiewziecia
(projektu szkoleniowego/wystawy) oraz inne informacje, przyblizajgce
rodzaj | tematyke przedsiewziecia.

Wymagany jest tekst dotyczacy wspoffinansowania projektu (np. w
przestrzeni miedzy nazwg przedsiewziecia a logotypami).

Uwaga:
Jezeli istnieje mozliwos¢ bezptatnej promocji projektu

(przekazywania informacji o projekcie i wydarzeniach
realizowanych w ramach wdrazanego projektu) w mediach

X ?
lokalnych mozna umiescié logotypy ww. medidéw na )

&
F.’T SK UNIA EUROPEJSKA

plakataCh promUjQCYCh pI’OJekt ) A EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO



Plakaty:

promocja internetowego

albumu: www.album.nowytarg.pl
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Mieiski Otrodek Kultury w Nowym Yargu
Muaroom Podhalanskie im. Czestaws Pajerskiego
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Eiy ROADNkUrsOWe) Pt
Ocali¢t od zapamnienia -
archiwaine fotegrafie z koleke|i nowotartan,
muzeum w Nowym Targu | Kledmarku
Wistawn 20rganizowans W rarmach projehty
Ocaid od rapomnienia fotogratie
polska-stowackiego Podtetraas | Teer

703 2012 n (droda), pods. 18.00
Muzeum Podnalafstie, Rynek 1 - Batuss

Plakaty wydrukowane na potrzeby mikroprojektu realizowanego przez Miejski Osrodek Kultury w

Nowym Targu



Roll-up, baner:
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Roll-up na potrzeby realizacji mikroprojektu, ktérego Beneficjentem byto B3k UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

Biuro Promocji Zakopanego ROZWOU REGIONALNEGO



Instrumenty
stuzace informacji i promociji:
Certyfikaty/Dyplomy

Logotypy Programu, Euroregionu ,Tatry”, Beneficjenta, Unii Europejskiej
(mozna umiesci¢ np. w dolnej czesci certyflkatu/dyplomu)

Mozna umiesci¢ inne logotypy jednostek zaangazowanych w realizacje
projektu (np. logo organizatora szkolenia itp.).

W centralne] czesci certyfikatu nalezy umiesci¢ imi¢ i nazwisko osoby
otrzymujgcej certyfikat wraz z nazwg szkolenia.

Powinna by¢ zamieszczona takze informacja o miejscu, dacie wydania
certyfikatu | podpis osoby wydajgcej certyfikat.

Na certyfikacie/dyplomie umieszczamy informacje o wspoffinansowaniu
szkolenia/warsztatow.




Certyfikaty/Dyplomy:

e

CERTYFIKAT

UKONCZENIA KURSU JEZYKA SEOWACKIEGO

Imie i nazwisko
odzinny kurs jezyka stowackiego
pt. Nazwa mikroprojektu

Miejscowoss, data

N PL-SK ML PONDUSE
k 07 300 ‘i“x'" 5 @ ROTWON RGRORALIECO

Certyfikat wydany przez Powiat Nowosadecki PLSK

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO



Instrumenty
stuzace informacji i promociji:

Materiaty i dokumenty stosowane podczas realizacji
projektu

—Korespondencja prowadzona w sprawach projektu z wykonawcami oraz instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska-Republika Stowacka 2007-2013.

—Umowy z wykonawcami, z pracownikami, dokumentacja przetargowa, ogtoszenia o wyborze
wykonawcy

—QOgtoszenia o naborze uczestnikow projektéw szkoleniowych

—Listy obecnosci uczestnikdw projektow szkoleniowych

—Materiaty konferencyjne, szkoleniowe, gadzety, materiaty multimedialne, broszury, ulotki
—Zaproszenia (zarowno przekazywane w formie papierowej, jak i elektronicznej).

—oraz inne materialty stosowane przy realizacji projektu powinny, zawiera¢ zgodnie ze
standardowym wzorem rozmieszczania elementow graficznych: w goérnej czesci logo

Programu, logo Euroregionu , Tatry”, Emblemat Unii Europejskiej oraz w dolnej czesci
informacje o wspoélifinansowaniu projektu.

su ’.:7" ** ***
Uwaga: Dokumenty finansowe-faktury, rachunkii inne x £
dokumenty finansowo-ksiegowe nie muszg by¢ oznaczane o ol
logotypami, a jedynie winny zawieraé informacje el EUROPEISKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO

o wsboHinansowaniu mikrooroiektu.



Instrumenty
stuzace informacji i promoc

Materiaty prasowe, biuletyny itp.

W przypadku publikacji prasowych, internetowych,
wywiadow | reportazy zarowno radiowych jak |
telewizyjnych, w miare mozliwosci beneficijent ma
obowigzek zadba¢, by w takich publikacjach | materiatach
pojawialy sie logo Programu, logo Euroregionu ,Tatry”,
emblemat Unii  Europejskiej oraz informacje o
wspotfinansowaniu projektu.

OGEOSZENIE PEATNE
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cy kultu brodgsiedzioe] gmin parinarskich topsze Nitne | Spisko Stara EUROPEJSKI FUNDUSZ
Wies or el kulrury ROZWOJU REGIONALNEGO




Imprezy zwiazane z realizacjq projektu:

Imprezy zwigzane z realizacja projektu

Logo Programu, godio UE oraz logo Euroregionu ,Tatry”
muszg by¢é widoczne podczas wszystkich imprez
zwigzanych z realizacjg projektu: seminaria, konferencje, itp.
(plakaty, roll-upy, banery powinny byC umieszczone przed
wejsciem do sali oraz w sali-w miejscu widocznym dla
uczestnikow spotkania).

W trakcie imprez powinna byC rowniez rozpowszechniana
Informacja o wspoffinansowaniu projektu (przekazanie informacji
przez prowadzgcego spotkanie/konferencje na wstepie lub na
zakonczenie).




Imprezy zwiazane z realizacjg projektu:
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Instrumenty
stuzace informacji i promociji:
Tabliczka informacyjna

Stosowana w przypadku matych inwestycji infrastrukturalnych, takich jak
Sciezka rowerowa czy remont i modernizacja matych powierzchni. Wymiary nie
mniejsze niz 30x25 cm

Obowigzkowe elementy oraz roztozenie graficzne na tabliczce informacyjnej jest
zgodne ze standardowym sposobem oznakowywania.

Informacja 0 zaangazowaniu srodkoéw Unii Europejskiej powinna
zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy.

Na tablicy informacyjne] moze sie rowniez znalez¢ informacja na temat
procentowego udziatu srodkow z Unii Europejskiej. W centralnej czesci, pod
znakami graficznymi, mozna zamiesci¢ nazwe inwestyciji.

Napisy muszg by¢ wykonane w sposob czytelny i trwaty, literami i cyframi koloru
czarnego. Kolor tablicy jest dowolny, ale powinien by¢ kontrastowy w stosunku
do liter w celu zachowania czytelnosci tablicy.

W momencie rzeczowego zakonczenia realizacji projektu, tabliczka
informacyjna powinna zosta¢ zastapiona TABLICA PAMIATKOWA

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO



Instrumenty
stuzace informaciji i promociji:

Tablica pamiagtkowa

Wielkos¢ tablicy nie powinna by¢é mniejsza niz 70cmx90cm (w
uzasadnionych przypadkach minimalna wielkos¢ tabliczki moze wynosié
25cmx30cm.)

Obowigzkowe elementy oraz roztozenie graficzne powinny by¢é zgodne ze
standardowym sposobem oznakowania, z tym, ze w centralnej czesci, pod
znakami graficznymi, nalezy zamiesci¢é nazwe inwestycji. Ponadto pod
tytu_lekm projektu wymagany jest tekst dotyczacy wspédifinansowania
projektu.

Na tablicy pamigtkowej moze sie¢ rowniez znalez¢ informacja na temat
procentowego udziatu srodkéw z Unii Europejskiej.

W przypadku, gdy tabliczka informacyjna spetnia wszystkie wymagania
przewidziane dla tablicy pamigtkowej, mozna pozostawi¢ tablice
informacyjng jako pamiatkowa. Tablice pamiatkowe nalezy umieszczacC na
okres co najmniej 5 lat od daty finansowego zakonczenia projektu.

Kolor tablicy jest dowolny, ale powinien by¢ kontrastowy w stosunku do
liter i logotypow w celu zachowania czytelnosci tablicy. Zaleca sig
stosowanie tta w kolorze biatym. Nie nalezy stosowac, razagcych koloréw.

Tablica powinna by¢é wykonana z materiatu, ktéry nie '
ulega szybkiemu zniszczenia. Q\

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO



Informacja na temat finansowania projektu z Unii vy
Europejskiej powinna zajmowac nie mniej niz 0\
25% powierzchni tablicy!

Instrumenty

stuzace informaciji i promociji:
w przypadku sciezek rowerowych tablice pamigtkowe powinny by¢

montowane na poczatku I na koncu sciezki. Zamiast dwoch tablic mozna
zamontowac jedng tablice dwustronna.

w przypadku modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu tablica
pamigtkowa powinna znalezC sie w czesci, ktorej dotyczyt projekt.
Wielkosc tablicy pamigtkowej bedzie w tych przypadkach uzalezniona od
warunkow powierzchniowych | moze by¢ mniejsza od wymaganej,

w przypadku zakupu sprzetu ruchomego nalezy zamiesciC na nim
wymagane elementy na przyktad w formie naklejki, zachowujgc wytyczne
jak w przypadku tablic pamigtkowych,

w przypadku wszystkich pozostatych inwestycji/rodzajow projektow, ktore
nie zostaty wskazane powinno zastosowac sie takie oznaczenia, by nie
byto watpliwosci, ze projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw ~ Unii
Europejskiej.




Tablica pamigtkowal/informacyjna:
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Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz z budzetu panstwa za
posrednictwem Euroregionu “Tatry” w ramach Programu Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska- Republika Slowacka
2007-2013

;f\;x (lm;f/ Q -

ROWEREM PO SPISZU
ETAP |

Tablice pamigtkowe informujgce o inwestycjach wykonanej w ramach mikroprojektu realizowanego przez GCK w
Kluszkowcach oraz Fundacje Rozwoju Regionu Jeziora Czorsztynskiego



Instrumenty
stuzace informacji i promocji-wyposazenie:
Zakupiony sprzet, wyposazenie

Kazdy egzemplarz wyposazenia/inwestycji etc., wspotfinansowany z
funduszy unijnych powinien posiada¢ stosowng naklejke informacyjna.

Naklejki informacyjne powinny mieC rozmiary nie mniejsze niz 7x4cm.
Uwaga! Dopuszczalne jest zmniejszenie rozmiarow naklejek, jesli
nie jest mozliwe umieszczenie na wyposazeniu |lub sprzecie
audiowizualnym naklejek o proponowanych rozmiarach.

Logo Programu, godto UE oraz logo Euroregionu muszg pozostac na
wyzej wymienionych elementach takze po zakonczeniu realizacji
projektu.

Nie ma obowigzku oznaczania materiatow biurowych oraz matego
sprzetu o niewielkiej wartosci, np. zszywacze.




Instrumenty
stuzace informaciji i promocji-wyposazenie:

Standardowa naklejka informacja (etykietka) powinna wygladaé
nastepujaco:
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Projekt  wspoffinansowany przez  Unie
Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz z budzetu
panstwa za poSrednictwem Euroregionu
"Tatry" w ramach Programu WSspotpracy
Transgraniczne] Rzeczpospolita Polska -
Republika Sfowacka 2007-2013
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Nieczytelne
lub
nieproporcjo
nalne:
logotypy
oraz
informacja o
wspoifinanso
waniu
projektu

Najczesciej popetniane btedy:

Stosowanie
emblematu
Unii
Europejskiegj
oraz
logotypu
Programu
bez odestan
stownych

Stosowanie
emblematu
Unii
Europejskiej
oraz
logotypu
Programu z
odestaniami
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m jezyku
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Niepelna
informacja o
wspotfinanso
waniu
projektu
(brak
odniesienia
do Unii
Europejskiegj,
Euroregionu
»ratry”,
budzetu
panstwa)

Nieprawidiowe
rozmieszczeni
e logotypow
| informacji o
dofinansowani
una
materiatach
informacyjno-
promocyjnych



Warto zapamietac

: W/ Dziatania promocyjne powinny by¢
\ realizowane z poszanowaniem zasady
Q zdrowego rozsgdku (rozsgdna ilosC |
PL-SK  rozsgdna cena).

2007-2013

«OREc, Kwalifikowalne sg jedynie te materiaty
promocyjne i informacyjne, ktore zostaty
"" ‘/ przewidziane we wniosku i promujg
. ‘ bezposrednio projekt, a nie dziatania
poza nim.

- Loga podmiotow, ktorzy nie figurujg jako
UNIA EUROPEJSKA partnerzy WSpOprraCy W ramaCh prOjektU

oo maomeso  NI€ powinny znalezc sig na \
materiatach promocyjnych.




Kontakt z biurem Euroregionu ,,Tatry” w
zakresie rozpowszechniania informacji:

Informowanie Euroregionu ,, Tatry”
o planowanych dziataniach
realizowanych w ramach mikroprojektu

(konferencje, wystawy, warsztaty)
celem zamieszczeniatych informacji
na stronie www.pwt.euroregion-tatry.eu

Przesylanie projektow
materiatéw informacyjno-
promocyjnych w celu konsultacji

(e-mail: pwt@euroregion-tatry.pl)




Kwalifikowalnos¢ i kontrola wydatkow oraz procedury
przekazywania ptatnosci z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa

- Dominika Rézanska,

Gfowny ksiegowy projektu parasolowego
w ramach PWT PL-SK 2007-2013




Kwalifikujgce sie wydatki:

« Ramy czasowe 1 stycznia 2007 do 31 grudnia 2015.

« Koszty przygotowawcze kwalifikujg sie od 1 stycznia
2007 do dnia ztozenia wniosku aplikacyjnego przez
beneficjenta. Jako koszty przygotowawcze nie kwalifikujg
sie: koszty ogolne wnioskodawcy, wypetnienie formularza
wniosku o dofinansowanie, wydatki inwestycyjne w tym
zakup wyposazenia, materiatow.

« Koszty ujete w pozostatych kategoriach budzetowych
kwalifikujg sie od rozpoczecia realizacji mikroprojektu.

o -
B3k uniaeuropesska
Einrbe e iStIC



Kwalifikujgce sie wydatki cd.

Kwalifikujgce sie wydatki:

 zaplanowane w zatwierdzonym przez Podkomitet
Monitorujgcy budzecie projektu,

* niezbedne do przeprowadzenia projektu,

 faktycznie poniesione i nalezycie udokumentowane,

e poniesione zgodnie z przepisami prawa krajowego |
wspolnotowego.

Zakaz podwodjnego finansowania !

o -
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Kwalifikujgce sie wydatki cd.

W ramach realizacji projektu dopuszcza sie zmiany w budzecie
projektu, ktore nie przekraczajg wartosci kosztow
kwalifikowalnych: 10% w przypadku kategorii budzetowej Ptace,
20% w przypadku pozostatych kategorii z wytaczeniem Kosztow
ogolnych oraz kosztow przygotowawczych, w ktorych nie
dopuszcza sie zmian.

« Zmiany nieprzekraczajgce 10% w kategorii budzetowej Ptace oraz
20 % w pozostatych kategoriach wymagaja: aktualizacji budzetu
projektu, informacji pisemnej wraz z uzasadnieniem o
dokonanych zmianach.

« Zmiany powyzej 20% wartosci kosztow kwalifikowanych w
ramach gtownych kategorii budzetowych projektu oraz zmiany
dotyczgce poniesienia o wiecej niz 10% wartosci kategorii
budzetowej Ptace w ramach projektu mogg by¢ dokonane tylko w

uzasadnionych przypadkach i wytacznie po uzyskaniu pisemne.

zgody Euroregionu. &‘

PL-SK

UUUUUUUUUUUUUU
FUROPEJSKI FUNDUSZ



Rodzaje dokumentéow finansowo —
ksiegowych:

Dowodem poniesionego wydatku jest optacona faktura/rachunek
lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej
wraz z dowodem zapftaty t].:

* listy ptac wraz z potwierdzeniem zaptaty sktadek ZUS
| podatku tj. deklaracjg DRA wraz z opisanymi
przelewami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci za
poszczegolne sktadki ZUS wraz z opisanym przelewem
potwierdzajgcym zaptate zaliczki na podatek dochodowy,

e rachunki do umoéw o dzieto/zlecenie z opisanymi
potwierdzeniami zaptaty sktadek ZUS | podatku,

o -
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Rodzaje dokumentow finansowo — ksiegowych- cd:

* W przypadku rozliczania kosztow podrozy — faktury za zakup
paliwa wraz z kartg drogowg oraz kalkulacjg wartosci
zuzytego paliwa do odbycia podrozy stuzbowej zwigzanej z
realizacjg projektu, delegacje wraz z zatgczonymi biletami,
fakturami za nocleqg itp.

Uwaga

- Koszty podrozy stuzbowej moze rozlicza¢ tylko osoba
zatrudniona na podstawie_ umowy o prace !

- Zwrot kosztow podrozy przystuguje Zleceniobiorcy
zatrudnionemu na podstawie umowy zlecenie/dzieto lub
cztonkowi zarzgdu, ktory petni funkcje z powotania lub w
oparciu o umowe zlecenie/dzieto.

Kwestie rozliczania kosztow podrozy powinny byc .,
uregulowane w odpowiednim dokumencie np. ¢ m
W umowie o dzieto/zlecenie, statucie.

UUUUUUUUUUUUUU
EURCPEJSKI FUNDUSZ



Rodzaje dokumentow finansowo —
ksiegowych- cd:

* W odniesieniu do kosztow ogolnych — faktury, rachunki, bilingi,
jako rzeczywiste koszty z tytutu realizacji projektu lub srednie
rzeczywiste koszty (optaty za czynsz, energie elektryczna,
gaz, wode, ubezpieczenie biura, sprzatanie itp.) jako czesc
kosztow statych obliczonych przy zastosowaniu witasciwej |
uzasadnione] metody.

o -
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Rodzaje dokumentéw finansowo — ksiegowych
cd.:

Do kopii faktur nalezy zatgczyc:

« Potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kopie wyciggow
z rachunku bankowego przedstawiajgcych dokonane
operacje bankowe Ilub kopie przelewow bankowych
potwierdzajgcych poniesienie poszczegolnych wydatkow.

« Zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentu potwierdzana
jest przez osobe z pionu finansowego (np. gtowny
ksiegowy), lub inng osobe upowazniong pisemnie przez
Beneficjenta, wraz 2z podaniem petnionej funkcji
/stanowiska stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek
(np. pieczgtka) oraz datg potwierdzenia za zgodnoscC z

oryginatem. &« m
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Rodzaje dokumentéw finansowo — ksiegowych
cd.:

« W przypadku zaptaty gotowkag osoba przyjmujgca zaptate,
potwierdza jej przyjecie poprzez adnotacje na pierwszej stronie
faktury, np. ,zaptacono gotowkg”. Ta adnotacja stanowi dowod
zaptaty, w zwiagzku z tym nie wymaga sie dodatkowo raportow

kasowych. W przypadku braku adnotacji nalezy zatgczyc raport
kasowy.

Do kopii faktur nalezy zatgczyC poswiadczone za zgodnosc z
oryginatem kopie dokumentow potwierdzajgce odbior /
wykonanie prac, np. protokoty odbioru (dotyczy to w
szczegolnosci wszystkich wydatkow inwestycyjnych 1 robot
budowlanych, ale rowniez zlecen |1 wykonanych dziet).
Dokument potwierdzajgcy dokonanie rozpoznania rynku w
postaci dwoch ofert w przypadku wydatkow rownych lub
wiekszych niz 30.000 PLN. X m

o -
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Prawidiowe opisywanie dokumentow:

Numer umowy o dofinansowanie oraz date zawarcia umowy- na pierwsze;
stronie dokumentu.

Numer i tytut projektu.
Kwota sfinansowana w ramach budzetu projektu.

Opis zwigzku wydatku z projektem — zaznaczycC w opisie faktury, do ktorej
kategorii wydatku lub linii budzetowej przedstawionej we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu odnosi sie wydatek opisany fakturg
(np.: koszty osobowe, koszty ogolne, inwestycje, koszty podrozy, itp.),

Informacje o poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytoryczne,.

Nr ksiegowy bgdz ewidencyjny, pod ktérym dana faktura/dokument
rownowaznej wartosci ksiegowej zostat zaksiegowany.

Adnotacja ,Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
Programu  Wspotpracy  Transgranicznej Rzeczpospolita  Polska-
Republika Stowacka 2007-2013".Zapis ten moze rowniez wystepowac
formie pieczeci.
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Prawidiowe opisywanie dokumentow cd:

 Podstawe prawng zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759,
z pozn. zm.); Nalezy poda¢ zapis w ustawie, na podstawie,
ktorego projekt jest realizowany lub na podstawie ktorego do
projektu (wydatku) nie stosuje sie trybow ww. ustawy. Jezeli
projekt jest realizowany zgodnie z Procedurg Uproszczona,
nalezy to rowniez napisac. W przypadku kosztow delegacii
stuzbowych opis dotyczgcy zgodnosci z Ustawg Prawo
Zamowien Publicznych nie jest wymagany.
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Prawidtowe opisywanie dokumentéw cd.:
Przykiady - wynagrodzenia

Elementy opisu listy ptac:

*Umowa o dofinansowanie nr ........... zawarta w dniu ....... - na pierwszej stronie dokumentu.
*Porozumienie partnerskie w sprawie realizacji projektu nr ..... zawarte wdniu ................
(tylko w przypadku listy ptac sporzgdzonej przez partnera krajowego).

Kwota .............. Zt (StoOWni€:. ... ) stanowi wynagrodzenie
pracownikow/ka :

B . e w kwocie..................... zt

) w kwocie..................... zt

X w kwocie...................... zt

sfinansowane w ramach projektu nr ...... pt. ....... wdrazanego przez ..... — budzet projektu,

kategoria wydatku: 1.1 Personel wnioskodawcy.

*Nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2010 r, Nr 113, poz. 759, ze zm.) zgodnie z art....... (numer artykutu adekwatny do
zastosowanego trybu odstgpienia od udzielenia zamdwienia)

*Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013.

*Nr ksiegowy badz ewidencyjny, pod ktérym dana faktura/dokument o rownowaznej
wartosci ksiegowej zostat zaksiegowany.

*Data i podpis osoby sporzgdzajgcej opis. K -

*Informacje o poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej N
0072013 UN'A-EU}OF'P‘E“?T;
(wraz z _zatwierdzeniem kwoty do wypftaty). /. ROZWOJ REGIONALNEGO




Prawidtowe opisywanie dokumentow cd:
Przyklady — wynagrodzenia — sktadki ZUS
deklaracja DRA

* Kwota ......... zt (stownie............ ) stanowi sktadki ubezpieczenia
ZUS (fundusz pracy, ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie
spoteczne)* odprowadzone od wynagrodzen pracownikow:

1) e, w kwocie ......... zt

2) i, w kwocie ......... zt

sfinansowane w ramach projektu nr ............. pt. .
Data i podpis osoby sporzgdzajgcej opis.

* Skreslic sktadki ZUS, ktoref dany opis nie dotyczy
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Prawidtowe opisywanie dokumentow cd.: Przykiady —

faktury/rachunki oraz rachunki do umowy zlecenie/dzieto
*Umowa o dofinansowanie nr .................. zawarta w dniu .............. - na pierwszej stronie
dokumentu

*\WWydatek objety fakturg dotyczy kosztow np. zakupu materiatéw biurowych.

*Porozumienie partnerskie w sprawie realizacji projektu nr ............ zawarte w dniu
................ (tylko w przypadku partnera krajowego).

* Kwota ......... zt (stownie:....... ) sfinansowana w ramach budzetu projektu pt: ........ nr
projektu :....... — kategoria wydatku: ....(nr oraz ,nazwa” czyli np. ,8. Koszty ogolne” ).

*Nie ma zastosowania ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U.
Nr 113, poz. 759 z 2010 r. z p6zn. zm. ) zgodnie z art........ (numer artykutu adekwatny do
zastosowanego trybu odstgpienia od udzielenia zamdwienia)

‘Lub Zamowienie zrealizowano zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004 Prawo zamdéwien
publicznych ( Dz. U. Nr 113, poz. 759 z 2010 r. z pézn. zm. ) zgodnie z art. ..... (numer
artykutu adekwatny do zastosowanego trybu udzielenia zamowienia).

*Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013.

« Nr ksiegowy badz ewidencyjny, pod ktérym dana faktura/dokument o rownowaznej
wartosci ksiegowej zostat zaksiegowany.

*Data i podpis osoby sporzgdzajgcej opis.
*Informacje o poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej

ROZWOJU REGIONALNEGO

(wraz z zatwierdzeniem kwoty do wypftaty). x “
«Zapis potwierdzajgcy wykonanie ustugi, dzieta lub zakup towaru itp. PL3K e

(w przypadku, gdy beneficjent nie posiada protokotu odbioru).



Kurs sprawozdawczy

W przypadku polskich Beneficjentow przy przeliczeniu wydatkow
z PLN na Euro nalezy stosowac kurs przeliczeniowy obowigzujacy
w ostatnim miesigcu okresu sprawozdawczego, ktory jest
publikowany na stronie internetowej Komisji Europejskiej
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?L anguage=en
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SCHEMAT REFUNDACJI WYDATKOW MIKROPROJEKTOW
W RAMACH PWT PL-SK 2007-2013

|

INSTYTUCJA INSTYTUCJA WST
CERTYFIKUJACA ZARZADZAJA
CA/DEF

4

A

PARTNER WIODACY
PROJEKTU PARASOLOWEGO

T A

EUROREGION —[

PIERWSZEGO

INSTYTUCJA
KONTROLI
STOPNIA

T :

MIKROBENEFICJENT
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Raport z postepu realizacji

mikroprojektu —
jak prawidtowo wypetni¢ | udokumentowac
rzeczowg i finansowg realizacje mikroprojektu.

Michat Stawarski
specjalista ds. kontraktowania

Magdalena Batkiewicz

specjalista ds. finansowych i rozliczania
mikroprojektow



Raport z postepu realizacji mikroprojektu sktada sie z 2 czesci: rzeczowej — raport
z postepu realizacji dziatan w mikroprojekcie oraz z czesci finansowej —
stanowigcej wniosek o ptatnosc¢

Beneficjent nie sktada czesci finansowej jedynie w sytuacji, gdy w danym okresie
sprawozdawczym nie zostaty dokonane ptatnosci zwigzane z realizacjg projektu.
Informacje w tym zakresie nalezy umiescic w pkt 27 raportu

Raporty kwartalne nalezy sktada¢ do Euroregionu ,Tatry” za okres sprawozdawczy
obejmujgcy jeden kwartat kalendarzowy liczony od poczatku kazdego roku

Raporty z realizacji mikroprojektow wraz z zestawieniem faktur i dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej nalezy przedtozy¢ w Euroregionie , Tatry” w
terminie do 5 dni kalendarzowych po zakohczeniu kwartatu (raporty kwartalne)

zakonczenia realizacji rzeczowej mikroprojektu

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO



Raport koncowy - podsumowanie catosci zrealizowanych w ramach mikroprojektu
dziatan. Ww. raport jest ostatnim raportem w ramach mikroprojektu i stanowi podstawe
do rozliczenia przez Euroregion , Tatry”

Po zakonczeniu rzeczowym beneficjent ma 30 dni kalendarzowych na zakonczenie
finansowe projektu (optacenie wszystkich faktur) i przygotowanie raportu koncowego

Raport nalezy przekaza¢ w formie papierowej i elektronicznej do Euroregionu , Tatry”

Papierowg wersje raportu nalezy opatrzy¢ podpisem i pieczecig osoby uprawnionej do
wystepowania z raportem w imieniu Beneficjenta. Ponadto tabele finansowe powinny
by¢ opatrzone pieczecig imienng i podpisem 0sob, ktdre podpisaty umowe z
Euroregionem lub sg upowaznione w imieniu Beneficjenta do podpisania raportu

Euroregion , Tatry” weryfikuje 100% wydatkéw Beneficjenta

X‘/
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Prawidiowo wypeiniony p. 26 raportu powinien
zawierac€ nastepujace informacje:

Dziatania, ktore zostaty zaplanowane zgodnie z
harmonogramem dziatan ujetym we wniosku o
dofinansowanie mikroprojektu oraz postep w realizacji
mikroprojektu w okresie objetym raportem r—

data szkolenia, miejsce szkolenia, ilo$é uczestnikow —
z podziatem na Polakow i Stowakow)

rola Partnera Stowackiego w danym dziataniu.

UNIA EUROPEJSKA
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3.4 Okres realizacji projektu

3.4.1 Planowany termin Rok (2013

rozpoczecia realizacji

projektu

Miesigc | Kwiecien

3.4.2 Planowany termin Rok (2013

zakonczenia projektu

Miesigc | Pazdziernik

3.4.3 Dtugosc trwania projektu 7

W miesigcach

3.6. Harmonogram dziatan (wyszczegolnienie zaplanowanych dziatan wraz
terminem/okresem ich realizacji)

Rok 2013 Dziatanie Miejscowosc Jednostka realizujaca
Miejscowose X w
Miesigc 1 -7 Spotkania robocze partneréw Polsce Whioskodawca. Partner
Miejscowos¢ Y na !
Stowadji
Miesigc 2 - 6 Modernizacja szlakéw Miejscowos¢ X w
O - P°|SC? a Whioskodawca, Partner
MiejscowosC Y na
Stowadji
Miesigc 3 Wydanie mapy i przewodnika Miejscowose X w
Polsce .
Miejscowos¢ Y na Whnioskodawca, Partner
Stowadji
Miesigc 6 - 7 Nagranie filmu promujgcego Miejscowose X w
szlaki rowerowe na Polsce Whioskodawca. Partner
pograniczu polsko-stowackim Miejscowos¢ Y na g
Stowacji
Miesigc 7 Rajd rowerowy i
podsumowanie projektu Miejscowosci X w Whioskodawca. Partner
Polsce 4
Miesigcl-7 Promocja projektu Miejscowos¢ X w

Polsce
Miejscowos¢ Y na
Stowacji

Whnioskodawca, Partner

X

2007-2013

vo dla wspoinego rozwoju
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Rok 2013
Dziatania (zgodnie z wnioskiem) ZF;Laar:ioZv(\)I\é/‘\?aer:e Miesiac
v Vi Vi Vil IX

P X X X X X X
Dziatanie I Spotkania robocze
Partnerow Z X X

P X X X X
Dziatanie II Modernizacja szlakow
rowerowych 7 .

P X
Dziatanie III Wydanie mapy i
przewodnika yA X

P X X
Dziatanie IV Nagranie filmu
promujacego szlaki rowerowe na
pograniczu polsko-stowackim z

. . X

Dziatanie V P
Rajd rowerowy i podsumowanie
projektu z

P X X X X X X
Dziatanie VI Promocja projektu

Z X X

X

2007-2013

vo dla wspoinego rozwoju
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Prawidtowe wypetnienie p.27 raportu Problemy
napotkane w czasie realizacji projektu:

Nalezy opisac problemy, pojawiajgce sie
w trakcie realizacji projektu, takie jak:

opoOznienia
wzgledem
harmonogramu
dziatan — dziatania problemy z
zaplanowane, ale wykonawcami
niezrealizowane w | (wszelkie problemy
okresie wigzane z firmami
sprawozdawczym zewnetrznymi,
oraz przyczyny ich ktore realizujg
niezrealizowania, a | [roboty budowlane,
takze wskazac dostawy i ustugi)
kiedy ww. zadania
zostang
zrealizowane

w przypadku nie
ztozenia czesci
finansowej raportu
nalezy opisac
powody
uniemozliwiajgce
wypetnienie
zatgcznikow 11 2

KO Y,

ealizacje projektu

\"”
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Dokumenty potwierdzajace osiggniecie
wskaznikow produktu i rezultatu:

listy obecnosci, np. z konferencji, szkolen, wycieczek,
zawodow, itp.,

egzemplarz publikacji wraz z potwierdzeniem ilosci w
jakiej zostat wydany; potwierdzenie jego
rozdystrybuowania,

plakat, ulotka, artykut sponsorowany w mediach.
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