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1. Podstawowe informacje o projekcie 

 

  

 

• Pełna i oficjalna nazwa 
wnioskodawcy 

1.1 Wnioskodawca 

• Krótka jednoznaczna nazwa 
identyfikująca projekt 

• Nie powinien powielać innych 
tytułów 

1.2  
Tytuł projektu 

• Należy podać tytuł projektu 
komplementarnego, w 
przeciwnym wypadku należy 
wpisać „nie dotyczy” 

1.3 Tytuł projektu 
komplementarnego 



1. Podstawowe informacje o projekcie 

 

  

 

• Jeżeli partner 
zagraniczny składa 
projekt komplementarny 
należy wpisać pełną i 
oficjalną nazwę 
wnioskodawcy 

1.4 Nazwa 
Partnera 

składającego 
projekt 

komplementarny 

• Jeżeli partner zagraniczny 
składa projekt 
komplementarny należy 
zaznaczyć poprzez 
wstawienie symbolu „X” 
odpowiednią instytucję, do 
której został lub zostanie on 
złożony 

1.5  
Instytucja do 

której został lub 
zostanie złożony 

projekt 
komplementarny 



Pkt 1.6 Priorytet programu 

 

  

  

 

Priorytet 3. Wsparcie inicjatyw lokalnych – 

mikroprojekty 

 

 
Numer priorytetu oraz jego nazwa zostały już wpisane na stałe 



 

Pkt 2.1 Wartość kosztów kwalifikowalnych 

projektu w EUR 

 
 

  

 
• Kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w EUR (max. 50.000 EUR) 

• Procent łącznej wartości kosztów kwalifikowalnych (max 85%) 

Kolumna 1 

EFRR (EUR) 

• Kwota  nie może przekraczać 10% całkowitych wydatków 
kwalifikowalnych projektu i jednocześnie nie może być wyższa 
niż 5 882,35 EUR 

Kolumna 2 

Współfinansowanie 
krajowe z budżetu 

państwa (EUR) 

• W przypadku ubiegania się o dofinansowanie projektu ze 
środków rezerwy celowej budżetu państwa wynosi minimum 
5% wydatków kwalifikowalnych. W przeciwnym wypadku wkład 
własny wynosi minimum 15% wydatków kwalifikowalnych 

Kolumna 3 

Wkład własny (EUR)  

Wartości w punkcie 1.7 muszą być tożsame z budżetem mikroprojektu 



Pkt 1.8 Miejsce realizacji działań projektu 

 

  

 
W tym punkcie wpisujemy miejsce, w którym 

projekt będzie realizowany, określając: 

 

• dla strony polskiej: województwo, podregion, 

powiat oraz gminę, 

•dla strony słowackiej: kraj, okres oraz obec 

/mesto/.  

(Pomocna strona internetowa www.e-obce.sk) 
 



Pkt 2.1 Wnioskodawca 

 

 

 
• Rubryka służy identyfikacji wnioskodawcy, 

który w imieniu własnym oraz partnera/ów 
projektu składa wniosek o dofinansowanie. 

 
• Nazwa własna i dane teleadresowe 

wpisane we wniosku w ramach punktu 2.1 
muszą być zgodne ze stanem faktycznym i 
aktualnymi danymi dokumentów 
rejestrowych. 

 
 
  



Pkt 2.1 Wnioskodawca 

 

 

 
 

Pomoc publiczna: 
• pomoc publiczna uzyskana przez 

wnioskodawcę w ciągu ostatnich 3 lat 
(równowartość pomocy publicznej w EUR 
ustala się według kursu średniego walut 
obcych, ogłaszanego przez Narodowy Bank 
Polski, obowiązującego w dniu udzielenia 
pomocy). 

• Zgodnie z zasadą de minimis 
wnioskodawcy mogą uzyskać 
dofinansowanie w ramach Programu pod 
warunkiem, że nie otrzymali pomocy 
publicznej powyżej 200.000 EUR w 
okresie ostatnich 3 lat podatkowych 

 
 
  



Pkt 2.1.1 Dane personalne osoby 

upoważnionej do podpisania umowy o 

dofinansowanie projektu  
 

 

 
 

Dane osoby/osób, które są prawnie upoważnione do 

reprezentowania wnioskodawcy lub zostały przez 

wnioskodawcę do tego upoważnione. W takiej sytuacji 

należy dołączyć do wniosku pełnomocnictwo od osoby 

reprezentującej daną instytucję.  

 

W przypadku gmin będzie to dwóch przedstawicieli: wójt i 

skarbnik 

 
 
  



Pkt 2.1.2 Koordynator projektu 

 

 

 
 

W punkcie tym należy wpisać imię i nazwisko oraz funkcję 

zajmowaną w instytucji wnioskodawcy i dane teleadresowe 

osoby, która pełnić będzie rolę koordynatora projektu 

 
  



Pkt 2.2 Partner krajowy (jeżeli występuje)  

 

 

 
Tę część wniosku należy wypełnić tylko jeśli 
w realizację projektu zaangażowany jest 
także inny podmiot krajowy, który pełni rolę 
partnera odpowiedzialnego za realizację 
części mikroprojektu. 
  



Pkt 2.3 Partner zagraniczny 

 

 

 
• Brak partnera zagranicznego 
dyskwalifikuje projekt już na etapie oceny 
formalnej. 
 
• Rolę partnera w procesie realizacji projektu 
oraz zakres zadań precyzuje Porozumienie 
Partnerskie 
  



 

Pkt 2.4 Doświadczenia partnerów w 

realizacji projektów finansowanych ze 

środków UE 

  

 

 
 

 
W punkcie tym wpisuje się doświadczenie 
wnioskodawcy i partnerów projektu 
(oddzielnie dla każdego z nich) w realizacji 
projektów zakończonych w ostatnich pięciu 
latach. 



Pkt 2.5 Jakość partnerstwa 

transgranicznego 

 

  

 

• dotychczasowe doświadczenie partnerów w 
realizacji wspólnych przedsięwzięć 

doświadczenie 
partnerów we 
współpracy 

• zaangażowanie wnioskodawcy i partnera 
zagranicznego w przygotowanie projektu wspólne przygotowanie 

projektu 

• udział partnerów w realizowanych 
przedsięwzięciach oraz podział poszczególnych 
zadań między partnerami, zgodnie z zapisami 
zawartymi w Porozumieniu Partnerskim 

wspólna realizacja 
projektu 

• najważniejsze działania zaplanowane w projekcie 
komplementarnym oraz czas jego realizacji 

realizacja projektu 
komplementarnego przez 
partnera zagranicznego 



Pkt 3.1 Uzasadnienie projektu  

 

 

 
Uzasadnienie projektu powinno stanowić krótką analizę 

istniejącego problemu i jego negatywnych skutków.  

 

Przy formułowaniu uzasadnienia należy odpowiedzieć na 

pytania:  

•Czemu projekt ma służyć?  

•Z jakim problemem pogranicza polsko-słowackiego jest on 

związany? W jaki sposób, dzięki współpracy z partnerem 

zagranicznym, zostanie on rozwiązany?  

•Jakich długoterminowych zmian można spodziewać się po 

osiągnięciu transgranicznych rezultatów projektu?  
 



 

Pkt 3.2 Cele projektu oraz sposób w jaki 

projekt przyczynia się do realizacji celów 

określonych dla III osi priorytetowej  

 
 

 

Cel projektu, to odpowiedź na pytania: 

  

•Co chcemy osiągnąć poprzez realizację 

projektu?  

•Czemu ma służyć projekt?  



Pkt 3.3 Grupy docelowe i wpływ projektu 

na grupy docelowe  

 

 

W punkcie tym należy opisać podmioty lub 

grupy podmiotów z obszaru pogranicza, do 

których adresowany jest projekt, a także 

wpływ projektu na grupy docelowe. 

Uwaga: 

• korzyści z oddziaływania projektu powinny 

odnosić się do mieszkańców obu krajów, 

co wzmocni efekt transgraniczny projektu. 

• W pkt 3.3 należy również wskazać, czy 

uczestnikami działań będą przedstawiciele 

grup marginalizowanych społecznie. 

 
 



 

Pkt 3.4 Okres realizacji projektu 

 

 

 

 

 

W punkcie tym należy okreslić planowany termin 

rozpoczęcia i zakończenia projektu, podając rok i 

miesiąc oraz długość trwania projektu w 

miesiącach (max. 12 miesięcy) 

 

Realizacja projektu nie może się rozpocząć 

przed złożeniem wniosku. 
 



Pkt 3.5 Opis działań 

 

 

 

W punkcie 3.5 należy podać nazwę i opisać 

zaplanowane w projekcie działania, które 

doprowadzą do osiągnięcia założonych celów 

i rezultatów. 

Uwaga: 

• Opis działań powinien być ogólny 

(syntetyczny) 

• Opis musi być spójny z punktem 3.6 

wniosku oraz logicznie powiązany z 

produktami projektu, które są opisane w 

punkcie 3.8. 

 



Rodzaje wspieranych przedsięwzięć 

 
 
 

Przedsięwzięcia o charakterze transgranicznym i niekomercyjnym 

(niedochodowym): 

• realizacja drobnych inwestycji infrastrukturalnych powiązanych                               

z przedsięwzięciami o charakterze „miękkim” z dziedziny turystyki, 

ochrony środowiska, sportu i kultury,  

• rozbudowa, modernizacja infrastruktury turystycznej,  

• rozwój transgranicznych systemów informacyjnych i 

komunikacyjnych (m.in. infokioski, wspólne bazy danych), 

• działania na rzecz aktywnego starzenia się oraz wydłużania życia 

zawodowego, 

• działania na rzecz poprawy jakości i dostępu do kształcenia i 

szkoleń na poziomie początkowym, zawodowym i wyższym,  

• działania na rzecz poprawy sytuacji kobiet i grup 

marginalizowanych społecznie, 

• tworzenie sieci współpracy poprzez rozbudowę powiązań 

instytucjonalnych między organizacjami społecznymi, 

gospodarczymi, kulturalnymi i innymi,  

 

 



Rodzaje wspieranych przedsięwzięć 

 
 
 

• ochrona i waloryzacja dziedzictwa przyrodniczego, 

• promowanie walorów przyrodniczych, 

• przedsięwzięcia z zakresu sportu, turystyki i rekreacji (np. zawody 

sportowe, konkursy, obozy szkoleniowe, rajdy, spotkania), 

• ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego, 

• działalność wydawnicza promująca współpracę transgraniczną w 

różnych dziedzinach (np. opracowanie publikacji, broszur lub 

katalogów), 

• działania informacyjne: strony internetowe, informatory, broszury i 

ulotki informacyjne, tablice informacyjne, banery, plakaty, audycje 

radiowe   i telewizyjne, 

• organizacja  targów, konferencji, seminariów i warsztatów,  

• organizacja wspólnych imprez kulturalnych (np. warsztatów, 

konkursów sztuki, wystaw, festiwali).  

 



Pkt 3.6 Harmonogram działań  

 

 

• chronologiczne zestawienie zaplanowanych 

działań. 

• Należy unikać wpisywania konkretnych dat, 

podając jedynie miesiące liczbowo. 

• W przypadku, jeśli projekt realizowany jest na 

jakiejś trasie należy wpisać miejscowość 

początkową i końcową . 

• Opis musi być spójny z punktem 3.5 wniosku oraz 

logicznie powiązany z produktami i rezultatami 

projektu, które są opisane w punkcie 3.8. 

 

 



Pkt 3.7 Wpływ transgraniczny 

 

 

 

Znaczenie projektu dla obszaru pogranicza po 

polskiej i słowackiej stronie, wyrażone w: 
  

              zamierzonych rezultatach, 

 

          oddziaływaniach na grupy docelowe. 
 

Uwaga: Przedsięwzięcia o niewielkim wpływie transgranicznym,  

znikomym zaangażowaniu partnera zagranicznego nie  zostaną  

Dofinansowane. 

 



Pkt 3.7 Wpływ transgraniczny 

 

 

 

 

 

 

Działania  
• realizacja projektu po obu 

stronach granicy, 

 

• publikacje powinny 
zawierać informacje dot. 
polskiej i słowackiej części 
pogranicza, 

 

• wydawnictwa, strony 
internetowe powinny być 
w polskiej i słowackiej  
wersji językowej, 

 

• inwestycje muszą 
wykazywać transgraniczne 
oddziaływanie, 

 

• uczestnicy działań z obu 
krajów 

Partnerstwo 

 
 

• partner zagraniczny jest 
zaangażowany w 
przygotowanie projektu, 

 

• partner zagraniczny 
uczestniczy w realizacji 
projektu, 

 

• partner zagraniczny 
składa projekt 
komplementarny 

Możliwość dalszej 
współpracy  

 

 

• poprzez ułatwienia 
społeczno-ekonomiczne 
(przełamywanie barier 
językowych, mentalnych, 
informowanie o 
sąsiadach), 

 

• stworzenie trwałych 
struktur współpracy (na 
podstawie zawartej 
umowy) 



Pkt 3.8 Wskaźniki produktu i rezultatu 

 

• Bezpośrednie, materialne 
efekty działań zrealizowanych 

w trakcie trwania projektu. 
 

Produkty 
projektu 

 

• Bezpośrednie korzyści 
wynikające z realizacji 

projektu. 
 

Rezultaty 
projektu 



Pkt 3.8 Wskaźniki produktu i rezultatu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wskaźniki 
uniwersalne 

(pkt 3.8.2) 

Wskaźniki 
własne 

(pkt 3.8.1) 

• W pierwszej kolejności 

określamy wskaźniki 

uniwersalne 

 

• Wskaźniki własne 

wykazujemy w punkcie 

3.8.1 tylko wtedy, gdy nie 

zostały ujęte jako wskaźniki 

uniwersalne w punkcie 

3.8.2 

 

• Wskaźniki uniwersalne 

powinny zostać 

uszczegółowione 



 

 

 

 

 

 

3.8 Wskaźniki produktu i rezultatu  

 

3.8.2 Wskaźniki uniwersalne  

Nazwa poszczególnych wskaźników 

 

Jednostka   

 

Wartość 

końcowa  

Produkt(y) 

 

liczba wspólnych imprez/spotkań 

organizowanych po raz pierwszy (np. 

otwarcie Transgranicznego Centrum 

Promocji Turystyki) 

 

 

Liczba 1 

Rezultat(y) 

  

 

1. Liczba uczestników kursów, którzy 

podnieśli swoje kwalifikacje (w tym)  

      - kobiety 

      - mężczyźni 

(np. kurs  języka słowackiego) 

  

2. Liczba instytucji współpracujących po 

zakończeniu  projektu (np. 

wnioskodawca i partner zagraniczny) 

 

a)Osoba 

 

 

 

 

 

 

b) Liczba 

a)50 

-30 

-20 

 

 

 

 

b) 2 



Pkt 3.8 Wskaźniki produktu i rezultatu 

3.8 Wskaźniki produktu i rezultatu  

 

3.8.1 Wskaźniki własne  

Nazwa poszczególnych wskaźników 

 

Jednostka   

 

Wartość 

końcowa  

Produkt(y) 

 

1. Transgraniczne Centrum Promocji 

Turystyki 

2. Ścieżka rowerowa 

3. Strona internetowa 

a)Liczba 

 

 

b)Km 

c)Liczba 

a) 1 

 

 

b) 10 

c) 1 

Rezultat(y) 

  

 

1.Osoby uczestniczące w otwarciu 

Transgranicznego Centrum Promocji 

Turystyki 

2.Rowerzyści biorący udział w rajdzie 

otwierającym wytyczoną ścieżkę 

rowerową 

3.Wejścia na stronę internetową 

a) Osoba 

b) Osoba 

c)Liczba/mi

esiąc 

a)200 

b)300 

c)500 



 

 

 

 

 

 

Pkt 3.9 Powiązania projektu z innymi 

projektami 

Punkt ten wypełniamy obowiązkowo w przypadku składania 
przez partnera zagranicznego projektu komplementarnego 

Przedstawiamy krótki opis projektu: tytuł, datę złożenia, cel, 
okres realizacji, wartość projektu 

Logiczne i tematyczne powiązania projektu z innymi 
projektami finansowanymi ze środków wspólnotowych 



Pkt 3.10 Działania informacyjne i 

promocyjne 
 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

Cel: rozpowszechnianie informacji na temat projektu                       

i jego rezultatów 

Wydarzenia 
projektu 

(seminaria, 
zawody, 
festyny) 



 

 

  

Pkt 3.11 Trwałość projektu 

 

 

 

W ciągu 5 lat od zakończenia projektu zabronione 
jest wprowadzenie jakichkolwiek znaczących 

modyfikacji, w szczególności mających wpływ na: 

-charakter 
projektu,    

-warunki jego 
realizacji 

-przychody nie 
ujęte we 
wniosku o 
dofinansowanie 

-własność 
produktów 
projektu, 

 -wstrzymanie 
działalności 



 

 

 

 

 

 

 

 

Pkt 4.1 Zgodność projektu z politykami UE 
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Innowacyjność  

Transfer wiedzy 

Tworzenie nowych 
miejsc pracy 

Zrównoważony 
rozwój 
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Ochrona 
środowiska 

Równość szans 

Społeczeństwo 
informacyjne 



Pkt 4.2 Zgodność projektu ze strategiami i 

koncepcjami regionalnymi i lokalnymi 
 

 

 

 

 

 Cele III osi 
priorytetowej 

Realizacja celów w 
zakresie poprawy 
sytuacji kobiet i 

grup 
marginalizowanych 

społecznie 

Strategie 
regionalne, 

euroregionalne i  
lokalne 



 

 

 

 

 

 

 

Pkt 5 Oświadczenia wnioskodawcy 

 
5.1 Oświadczenie o braku podwójnego finansowania 

projektu ze środków UE 

5.2 Oświadczenie o gotowości projektu do realizacji 

i jego zgodności z prawodawstwem UE i krajowym 

5.3 Oświadczenie o zgodności z prawdą informacji 

podanych we wniosku  

5.4 Oświadczenie dotyczące zgody na przetwarzanie 

i publikowanie danych osobowych 



           Punkt ten wypełnia się poprzez wstawienie     

         znaku „X” w stosownej rubryce. 

 

         Do każdego wniosku należy obowiązkowo załączyć:  

         budżet projektu, streszczenie projektu w języku   

         słowackim oraz porozumienie partnerskie. 

 
         Wnioskodawcy i partnerzy krajowi z sektora  

         finansów publicznych nie są zobowiązani do   

         dostarczania: bilansu, rachunku zysków i strat,    

         wypisu ze stosownego rejestru i statutu. 

   

         Wnioskodawca oraz partnerzy krajowi  

         uczestniczący finansowo w projekcie są   

         zobligowani do dostarczenia Załącznika                                   

         6.9  Deklaracja. 

 

Pkt 6 Załączniki 

 



 

         Załączniki takie jak: budżet projektu, streszczenie  

         projektu, porozumienie pomiędzy partnerami,  

         deklaracja przygotowujemy na wzorach załączonych  

         do wniosku.  

 

         Załączniki do Wniosku o przyznanie dofinansowania  

         powinny być: ponumerowane i podpisane w  

         oznaczonych miejscach (uwaga: budżet także   

         powinien był podpisany przez upoważnione osoby) 

 

         Należy zwrócić uwagę, aby źródła finansowania  

         projektu wpisywane w załącznikach były identyczne z  

         tymi wynikającymi z budżetu projektu i                               

         z kwotami z punktu 1.7 wniosku 

 

 

Pkt 6 Załączniki 

 



PRAWIDŁOWO PRZYGOTOWANA DOKUMENTACJA POWINNA 

ZAWIERAĆ:  

 1 oryginał wniosku o dofinansowanie mikroprojektu wraz                            

z załącznikami 6.1 – 6.3 oraz 6.9, 

 

 1 uwierzytelnioną kopię wniosku o dofinansowanie mikroprojektu 

(pieczątka i podpis statutowego przedstawiciela) wraz                                        

z załącznikami 6.1 – 6.3 oraz 6.9, 

 

 załączniki 6.4 – 6.8  (jeżeli dotyczą) należy złożyć w kopii 

uwierzytelnionej przez statutowego przedstawiciela organizacji. 

Załączniki należy dołączyć do oryginału i kopii wniosku. 

 

 CD/DVD (zawierające Wniosek o przyznanie dofinansowania, 

Załącznik 6.1.Budżet, Załącznik 6.2.Streszczenie projektu), 

 

Sposób składania wniosku  

 


